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1 Configurac6es Recomendadas

O Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar do Programa Bolsa Familia foi
desenvolvido em uma plataforma Web a fim de permitir o acesso ao sistema em todas as

regides do Pais. Para isso, € necessario possuir uma conexao local com a Internet.
Requisitos minimos para acesso ao sistema:

e Navegador da Internet:

o Mozilla Firefox

o Google Chrome

o Internet Explorer 9.0 ou superior
e Aplicativo para descompactar arquivos no formato zip
e Leitor de arquivos no formato PDF:

o http://get.adobe.com/br/reader/

Recomendamos manter seu navegador sempre atualizado, a fim de ter uma melhor

experiéncia na utilizacdo do sistema Presenca



http://get.adobe.com/br/reader/
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2 Passo a Passo

2.1. Visao inicial do Sistema Presenca

7

1. O primeiro passo para entrar no sistema € acessar 0 enderego:

http://presenca.mec.gov.br onde o usuério vera a seguinte tela:

" BRASIL.
sistema @ @
SOLICITARACESSO ACESSARSISTEMA

A edm&ri.:afzia ¢ forte conmponents fura o rompiments o cicly do r_g&rm’z;{a‘a- &fraé;qz etire as geragies.
A W esaallar & o exercicis do um diredts essencial is nossas oriangas f/'mms:a direits & efam;ia

PANORAMA GERAL

Quantidade de Alunos por Regido Frequéncia por Regido

Sul -, 7 Centro-Oeste

H
Sudeste — 5 150
=
Py
El
£ 100
. g
~— MNordeste =
50
Norte
0
| B Centro-Oeste Ml Nordeste Il Norte M Sudeste [ Sul | | B8 integral B Baixa Freq. M Nao se Aplica [ Nao Inform.
CONTATOS
MiNIStario saun: /o - S, =N Entre em contato por e-mail
inisterio m‘L 'ES (61) 2022-9171/ 9097/ 5309 / 9080 / 9308 / 9094 / 9033 / 3109
)
da Educagao SR Se N &

2012 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

e Para obter ajuda sobre como Solicitar Acesso ao sistema siga para 0 passo 2.2;

e Para obter ajuda sobre como Acessar o0 sistema Presenca siga para o passo 2.3.



http://presenca.mec.gov.br/
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2.2. Solicitar Acesso

1. Para solicitar o acesso cliqgue na opcédo “SOLICITAR ACESSO” localizado no canto

superior direto da pagina inicial do sistema.

SOLICITARACESSO ACESSAR SISTEMA

A esm&ri{fféa é forte conponents para o rompimenita D ciclh de /ﬁﬁrm@{ixz a%/mfnqz CNETe S feraies.
A énoia escollr & o exercivio de wum diredts essencial iss nassas criangas e jovens: o direds & e/mﬂ(ia
gt o {

PANORAMA GERAL

Quantidade de Alunos por Regido Frequéncia por Regido

Sul / Centro-Oeste

CONTATOS

=N Entre em contato por e-mail
&R (61) 2022-9171 9097 / 3309 / 9080 / 9308 / 9054 / 9093 / 9109

IMPORTANTE: A fungdo “SOLICITAR ACESSO” devera ser utilizada apenas pela pessoa
indicada pela Secretaria Municipal de Educacédo para assumir o cargo de Operador

Municipal Master.

"l (A SOLICITARACESSO ACESSAR SISTEMA
SOLICITAR CADASTRO PARA NOVO OPERADOR MUNICIPAL MASTER

000.000.000-00

DIGITE O TEXTO DA IMAGEM ABAIXO

2012 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.

O sistema valida o CPF pelo sistema da Receita Federal.
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3. Preencha os campos do formuléario e clique em B=EITICE,

] (i SOLICITAR ACESSO ACESSAR SISTEMA

SOLICITAR CADASTRO PARA NOVO OPERADOR MUNICIPAL MASTER

SOLICITAR CADASTRO

CFF

XXXXXX.XXX-XX  este cpf ndo & o seu?
NOME DO USUARIO

FULANO DA SILVA SANTOS

E-MAIL

fulano@»xx.como.br

DDD TEL. FIXO (TRABALHO) CELULAR

61 HKHOOOOOK 000000000
PIS/PASER/NIS
000000
DATA DE NASCIMENTO
26/12/1991
UF
Rio de Janeiro [~]
MUNICIPIO DE TRABALHO
Barra Mansa [=]

o)

2012 Ministério da Educagio. Tedos os direitos reservados.

O sistema apresenta o nome do usuario a partir da pesquisa do CPF na Receita Federal.

Atencao:
*Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério!l Somente o campo “CELULAR" é
opcional.
*O sistema nao aceitarda a solicitagdo de cadastro caso o CPF ja tenha registro de
cadastro.

*A senha de primeiro acesso sera enviada para o0 e-mail indicado no momento de

solicitacdo do cadastro. Entretanto, para algumas contas de e-mail (ex: hotmail) a senha

podera ser encaminhada para a pasta ‘lixo eletrénico”. Portanto, se o cadastro foi
solicitado e o usuario ndo recebeu o e-mail com a senha de primeiro acesso na caixa de

entrada, deve verificar também na pasta “lixo eletrénico”.

4. Para maior seguranca Altere a Senha assim que efetuar o primeiro login no sistema.

(siga para o passo 3.5)
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2.3. Substituicdo do Operador Municipal Master

Estes sdo os procedimentos para substituicdo do Operador Municipal Master do sistema

de acompanhamento da frequéncia escolar/MEC:

1. A Secretaria Municipal de Educagdo ou o novo Operador Municipal Master devera
solicitar ficha de substituicdo de Operador Municipal Méaster junto a SECADI/MEC pelo
e-mail frequenciaescolar@mec.gov.br;

2. A Secretaria Municipal de Educacdo preenche a ficha recebida, indicando a pessoa
gue assumird o acompanhamento da frequéncia escolar e devolve via fax. Juntamente
com a ficha cadastral deverd ser encaminhada a portaria de nomeacao do(a)
Secretario(a) Municipal de Educacéo;

3. A pessoa indicada devera “SOLICITAR ACESSO” no site
http://frequenciaescolarpbf.mec.gov. br. Apés o preenchimento do formulario, sera
enviada uma senha de primeiro acesso para o e-mail indicado. Entretanto, o acesso so
serd possivel quando este cadastro for confirmado pela SECADI/ MEC, mediante o
recebimento da documentacdo citada no item 2 (ficha cadastral devidamente

preenchida e cépia da portaria de nomeacao do Secretario Municipal de Educacao).

2.4. Acessar Sistema

1. Para acessar o sistema o usuario deve clicar na opcao “ACESSAR SISTEMA”

localizado no canto superior direito da pagina inicial do sistema.

SOLICITAR ACESSO ACESSAR SISTEMA

A esm&riw‘a g‘}g/ﬁa mmjam{cfam o myimrzfzz db ciclo de tym[u;ia @rn&w entreas jemﬁbd.
A m% & o exervicio do um diredls essenctal is nassas orianpas ejovens:o diedts & edhicagiio.

PANORAMA GERAL

| B8 Centro-Oeste M Nordeste Ml Norte M Sudeste B Sul | | 98 integral @@ Baixa Freq. Bl Nio se Aplica Bl Nao Inform. |

CONTATOS

=S Entre em contato por e-mail

Mlnlster_!o m‘[ Fm 8 (61) 2022-9171 / 9097 / 9309 / 9080 / 9308 / 9094 / 9093 / 9109
da Educagdo SR Sl
)
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2. Apos acionar o link, o sistema apresentara na tela os campos “CPF” e “SENHA”.

Preencha os dois campos e clique na opgao m;

ACESSAR SISTEMA

lembrar senha

Ao entrar no sistema Presenca, sera exibida a tela:

OLA (sair}
Vocé & MASTER-Brasilia/DH

PERIODO DE FEV E MAR VISUALIZAR QUADRO DE AVISO
z
5
<C

ACESSO PERMITIDO

MEC MASTER, bem vindo ao sistema do projeto Presenga

dias paraencerrar

AVISOS

URGENTE:ALTERAGAQ NO CALENDARIO

Data de Publicagdo: 14/03/2012

Comunicamos a todos os operadores que 2 data de abertura da coleta da frequéncia dos meses de fevereiro/marco 2012 foi
alterada do dia 15/03 para o dia 19/03.

Por que esta alteragio?

Como todos sabem, a atualizagéio do piblics para &feita bi I 2 partir de Bes que o MDS repassa ao
MEC. A equipe do MDS teve problemas técnicos-operacionais na produgdo da base de dados para atualizagée do plblico em
acompanhamento. Como resultado destes problemas, ocorreu um atraso de 04 dias na entrega deste arquive ao MEC. For isso
estamos adiando a abertura da coleta para o dia 19 de margo, préxima segunda-feira.

Na WebConferéncia de amanha, dia 15/03, passaremos mas informagbes

Contames com a compreensio de todos

Equipe Frequéncia Escolar/CGAIE/MEC

2012 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.

Calendario: Regras citadas abaixo;

MENU: onde vai encontrar todas as operagfes disponiveis no sistema Presenca. Para

mais informacgdes siga para o passo 2.7.




sistema
MANUAL DE SISTEMA
2.5. Calendéario

O calendario fica localizado no canto esquerdo superior da tela, e € dinamico. Conheca

um pouco mais sobre os status desse calendario:

- N

Periodo fechado: Informa o nimero de dias até o proximo

1 2 periodo imiciar.

dias para abrir

PERIODO DE FEV E MAR

Impressio de formulirio:Quando o periodo esta fechado para
aberto para coleta de frequéncia, porém esti aberto para a impressio de
|MPRESSAO DE formulario. Apresenta também os dias até a abertura da

FORMULARIO coléta

12 para inicio da coleta

PERIODO DE FEV E MAR

Periodo de coleta aberto: Quando o periodo esta aberto para
coleta de frequéncia.

Z
5
r

dias para encerrar

Ultimos dias de coleta: Quando faltam 5 dias para o
encerramento do periodo

PERIODO DE FEVE MAR

Ultimo dia de coleta: O calendirio apresenta a contagem
ENCERRA EM regressiva para o fim.

14:03
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2.6. Recuperar Senha

1. Para recuperar a senha clique na opg¢ao “lembrar senha” localizado abaixo do campo

“SENHA” no menu de acesso ao sistema;

ACESSAR SISTEMA

2. O sistema ira apresentar a tela com os campos “CPF” e “EMAIL”. Preencha os

campos e clique na opgéo m;
. o |

sistema
Qf (i SOLICITARACESSO ACESSAR SISTEMA

LEMBRAR SENHA

DIGITE SEUS DADOS PARA VAUDA(;AD

ENVIAR VOLTAR
—

2012 Ministério da Educagido. Todos os direitos reservados.

Atencdao: Informar o email cadastrado do sistema.

o
i
o
£
5)
NS
(a
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3. Serd encaminhando a seguinte mensagem para o e-mail informado.

sistema

Ola ,

\focé esta recebendo esse e-mail porque solicitou a troca de senha no Sistema Presenca. Para prosseguir com o processo, acesse o endereco abaixo:
http:/lhmgfe.mec.gov.br//presencalcontroller/usuario/alterar SenhaEsquecida.php?13.1,1783925799,1078891632,1363197244,3931.11.2

Atenciosamente,
Equipe do Presenga

2013 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.
Para acessar o Sistema Presenca cligue no link a seguir ou copie e cole no seu navegador: http://presenca mec.gov.br/

2.7. Menu Principal

1. O “MENU” principal esta localizado no canto superior direito e reune todas as fungdes

do sistema, facilitando assim a utilizacao por parte do usuario.

oLA (sair)|
Vocé & MASTER-Brasilia/DF]

PERIODO DE FEV E MAR VISUALIZAR QUADRO DE AVISO

‘Z: ACESSO PERMITIDO
2
o

MEC MASTER, bem vindo ao sistema do projeto Presenga

dias para encerrar

AVISOS

URGENTE:ALTERAGAO NO CALENDARIO
Data de Publicagao: 14/03/2012

Comunicamos a todos os operadores que a data de abertura da coleta da frequéncia dos meses de fevereiro/margo 2012 foi
alterada do dia 15/03 para o dia 19/03.

Por que esta alteragéo?

Como todos sabem, a atualizacéo do piblico para &feita b L 2 partir de Bes que o MDS repassa ao
MEC. A equipe do MDS teve problemas técnicos-operacionais na producéo da base de dados para atualizacéo do publico em

acompanhamento. Como resultado destes problemas, ocorreu um atraso de 04 dias na entrega deste arquivo ao MEC. Por isso
estamos adiando a abertura da coleta para o dia 19 de margo, préxima segunda-feira.

Ma WebConferéncia de amanha, dia 15/03, passaremos mais informacbes.

Contames com a compreenséo de todes

Equipe Frequéncia Escolar/CGAIE/MEC

2012 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

i
—
©
£
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2. Ao clicar sera apresentado o menu na tela:

MANUAL DE SISTEMA

ALUNO
Imprimir Formulario

Transferir Aluno
Registrar Frequéncia por Aluno

AJUDA

Manual do Sistema
Visualizar Cartilha
Tabela de Motivos

DIVERSOS
Visualizar Quadro de Avisos

INFORMACAO

Frequéncia

Arquivo de beneficiarios néo localizados
no Municipio

Arquivo de beneficiarios néo localizados
no Brasil

Relatdrio de Baixa Frequéncia

Arquivo de Sugestdes de Escolas
Parceria Programa Mais Educagio x
PBF

USUARIOS
Cadastrar Usugrios
Alterar Senha
Buscar Operador

Relatorio de Frequéncia por NIS
Relatdrio Gerencial
Relatério por Motivo de Baixa

e Imprimir Formulario: Campo para impressao dos formularios entregues nas escolas.

e Transferir Aluno: Essa funcdo tem como objetivo transferir alunos de outros
municipios para seu municipio.

e Registrar Frequéncia por Aluno: Local onde sera registrada a frequéncia dos alunos.

e Manual do Sistema: E a versdo em PDF deste manual.

e Visualizar Cartilha: Publicacdo feita no 1° semestre de 2010 referente ao
acompanhamento da frequéncia escolar de criancas e jovens em vulnerabilidade —
Condicionalidades do Programa Bolsa Familia. Disponivel para visualizacdo e
impressao.

e Tabela de motivos: Glossario explicativo de cada cédigo/motivo de baixa frequéncia.

e Visualizar Quadro de Avisos: Informac¢des disponibilizadas periodicamente, pela
equipe da frequéncia escolar, referentes ao sistema.

e Relatorio de Frequéncia por NIS: Utilizado para gerar relatorios de frequéncia dos
beneficiarios através do NIS.

e Relatorio Gerencial: Relatério para verificagdo e acompanhamento das informacdes
de registro da frequéncia dos alunos beneficiarios.

e Relatorio por motivo de baixa frequéncia: ldentifica os motivos de baixa frequéncia

informados.

N
i
o
£
5)
NS
(a

Disponivel somente apds o encerramento do calendario.
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e Arquivo dos beneficiarios ndo localizados no Municipio: Apresenta uma lista com
todos os alunos néo localizados no municipio.

e Arquivo dos beneficiarios nédo localizados no Brasil: Apresenta uma lista com
todos os alunos néo localizados no Brasil.

e Relatorio de Baixa Frequéncia: Apresenta para o aluno selecionado, todas as baixas
frequéncias que ele teve no ano com suas respectivas descricdes.

e Caso o0 aluno nao tenha recebido baixa frequéncia no ano selecionado, o sistema néo
apresenta informacao,

e Arquivo de sugestdes de Escolas: Gera um arquivo que sugere escolas para alunos
nao localizados e com escola nao identificada (ENI).

e Cadastrar Usuérios: Essa funcdo sera utilizada somente pelo Operador Municipal
Master para cadastrar os operadores auxiliares e os diretores de escola.

e Alterar Senha: Altera a senha atual utilizada no sistema.

e Buscar Operador: Permite localizar os dados de contato de todos os Operadores

Municipais Masteres cadastrados no sistema. (Nome, Telefone e email)

2.8. Alterar Senha

1. Para alterar a senha de acesso ao Sistema de Acompanhamento da Frequéncia
Escolar do Programa Bolsa Familia, clique no “MENU”, logo apdés clique na opgao
“Alterar Senha” situada na categoria “USUARIOS”;

ALUNO Frequéncia

Imprimir Formuléric Arquivo de beneficidrios ndo localizados

Transferir Aluno no Municipio

Registrar Frequéncia por Aluno Arquivo de beneficidrios ndo localizados
no Brasil

AJUDA Relatdrio de Baixa Frequéncia

Manual do Sistema Arquivo de Sugestdes de Escolas

Visualizar Cartilha Parceria Programa Mais Educacdox

Tabela de Motivos PBF

DIVERSOS USUARIOS

Visualizar Quadro de Avisos Sast

Alterar Senha

INFORMAGAQ

Relatorio de Frequéncia por NIS
Relatorio Gerencial

Relatdrio por Motivo de Baixa

o™
i
o
£
5)
NS
(a
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2. Ser4 apresentado o formulario onde devera preencher os campos:
e Senha Atual (A senha atual utilizada para acesso ao sistema)
e Atencdo: Para sua seguranca a senha devera possuir no minimo 6 (seis)
caracteres.
e Nova Senha (Digite a nova senha desejada)

e Redigite Nova Senha (Digite novamente a senha desejada)

3. ApGs o preenchimento clicar em [ENV¥IAR -

OLA (sair]
Vocé & OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP

PERIODO DE FEV E MAR ALTERAR SENHA

b Digite seus dados

<T

5

E Senha Atual

dias para encerrar

MNova Senha

Redigite a Mova
Senha
ENVIAR

2012 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.

Atencdo: E aconselhavel sempre observar as mensagens que aparecem na parte superior

da tela, elas séo a resposta do sistema para as suas acoes.

2.9. Imprimir Formulario

E por meio dessa funcdo que sdo gerados os arquivos com as listas dos alunos
beneficiarios a serem distribuidas nas escolas para coletar as frequéncias. Essa funcéo
permanecera disponivel durante todo o periodo.

O formulario escolar contém a lista de alunos da escola e 0s campos necessarios para
preenchimento de toda informagédo necesséria sobre o aluno. As informacdes coletadas
sao:

<
i
o
£
5)
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e Percentual de frequéncia;

e Motivo de baixa frequéncia, caso a frequéncia inserida esteja abaixo da minima
permitida pelo programa;

e Cddigo INEP da nova escola, caso o aluno tenha mudado de escola;

e Marcacao caso a escola nao saiba a localizado do aluno (ndo localizado).

O foco desse relatério sdo escolas que informam diretamente a frequéncia. O municipio
deve ser responsavel por gerar e imprimir o formulario para todas as escolas sob sua

responsabilidade.

As escolas que possuem computador e acesso a internet, estdo qualificadas para
acessarem o sistema e inserirem a informacdo diretamente. Nesse caso ndo ha

necessidade de impressao do formulario para essa escola.

2.10. Como Gerar e Imprimir Formulario

1. Clique no botao “Imprimir Formulario” localizado no “MENU” principal;

ALUNO Frequéncia

@ Arquivo de beneficidrios ndo localizados
ransterir AluNo no Municipio

Registrar Frequéncia por Aluno Arquivo de beneficidrios ndo localizados

no Brasil

AJUDA Relatério de Baixa Frequéncia

Manual do Sistema Arquivo de Sugesties de Escolas

Visualizar Cartilha Parceria Programa Mais Educagio x

Tabela de Motivos PBF

DIVERSOS USUARIOS
Visualizar Quadro de Avisos Cadastrar Usuarios
Alterar Senha

INFORMACAQ Buscar Operador

Relatorio de Frequéncia por NIS

Relatério Gerencial
Relatdrio por Motivo de Baixa

LO
i
o
£
5)
NG
(a
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2. Selecione o tipo de programa,;

e Frequéncia 85% (antigo BFA)

e Frequéncia 75% (antigo BVJ)

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé estda como . perfil: OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP

PERIODO DE FEV E MAR IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAO DE FORMULARIO

=
=
é 0 periodo para impressdo de formulario est aberto até o dia 30/04/2013.
(T

dias paraencerrar

SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo ﬂ
SELECIONE UMA OPCAQ

Selecione uma opgéao E|

3. Selecione uma opcéo de formulario;

MEC MASTER (Sair Logger)
, perfil: OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP

PERIODO DE FEV E MAR IMPRIMIR FORMULARIO

Vocé estd como

PERIODO DE IMPRESSAO DE FORMULARIO

=
=
EEJ 0 periodo para impressdo de formulério estd aberto até o dia 30/04/2013.
(T

dias para encerrar

SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo E|
SELECIONE UMA OPCAQ
Selecione uma opgao |Z|

Selecione uma opgao
Todas as escolas
Escola especifica
Escolas municipais
Escolas Estaduais
Escolas Federais
Escolas Particulares

2012 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.

e Todas as Escolas - Esse relatério normalmente é extenso, conforme o tamanho do
municipio. Ao selecionar essa op¢do, aparecera uma mensagem informando que a

solicitacdo foi enviada a uma fila de espera.

O
i
o
£
o)
NS
(a

e Escola Especifica - Selecione essa opc¢do para localizar uma escola a partir do




sistema
MANUAL DE SISTEMA

Caodigo do INEP ou pelo(s) Nome(s) da(s) Escola(s). Essa op¢ao também é utilizada

para imprimir os formularios dos ESI, INEX, ENI, NLOC.

INEX — Inexisténcia de Oferta/Atendimento Educacional

ESI — Escola ativa sem INEP na base.

ENI — Pertecentes as Escolas/INEP nao Indetificadas
NLOC — BENEFICIARIOS NAO LOCALIZADOS NO MUNICIPIO

e Escolas municipais - Gera um arquivo contendo o formulario de todas as escolas
municipais sob sua responsabilidade.

e Escolas estaduais - Gera um arquivo contendo o formulario de todas as escolas
estaduais sob sua responsabilidade.

e Escolas federais - Gera um arquivo contendo o formuléario de todas as escolas
federais sob sua responsabilidade.

e Escolas particulares - Gera um arquivo contendo o formulério de todas as escolas

particulares sob sua responsabilidade.

Todas as opc¢Oes anteriores criam a solicitacdo de geracdo do arquivo assim que

selecionada. A Unica excecao é a opcao de Escolas Especificas.
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4. Caso seja selecionada a opcédo Escolas Especificas, selecione o tipo de busca;

MEC MASTER [Sair Logger
. perhit OPERADGE HUMIC. MASTER -Cajobi P

FERM0O DE FEV E MAR IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODOD DE IMPRESSA0 DE FORMULARIO

2

= .

_E' 0 perioda para mpresso de formuliirio estd sberto até o dia 30/04) 2019,
e

digs pars enoerr

SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO MULARIOS PRONTOS 1Ml

FPROGRAMA
Frequéncia 85% [antigo =]

SELECIKOHE LA 0P,
Escola especifica

ESTADO:

MUNKCIFIC!

BLSCAR POR:
Selecione

2012 Mantéren da Educagio. Todos od dif erlos reservado

e Busca por Codigo INEP - Selecione a opc¢éo e digite o nimero do INEP da escola.
Clique no botéo “Buscar”. Sera apresentada a escola do codigo INEP digitado.

e Busca por Nome da Escola - Selecione a opg¢ao “Nome da Escola” e digite o nome
completo ou parte do nome de uma determinada escola e clique em “Buscar”. Sera
apresentada a escola especifica ou todas as escolas do municipio identificadas por
determinado parametro digitado.

e Busca por Escola Nao Identificada - Selecione a opgédo de busca por “Escola Nao
Identificada” e clique no botdo “Buscar”. Serao listados todos os alunos indicados em
“Escola Nao Identificada” no municipio do usuario autenticado no sistema.

e Busca por Beneficiarios Ndo Localizados - Selecione a opcdo de busca por
“Beneficiarios nao Localizados” e clique no botdo “Buscar’. Serao listados todos os
beneficiarios indicados como Nao Localizados do municipio do usuério autenticado no
sistema.

e Busca por Escolas Particulares - Selecione a opcao ‘Escolas Particulares’ e clique
no botdo “Buscar”. O sistema mostra todas as escolas particulares do

(00)
i
o
£
o)
NS
(a

municipio/Estado especificado pelo perfil do solicitante.

e Busca por Escolas Municipais - Selecione a opg¢ao ‘Escolas Municipais’ e clique no
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botdo “Buscar”. Serao mostradas todas as escolas do municipio/Estado especificado
pelo perfil do solicitante.

e Busca por Escolas Estaduais - Selecione a opg¢ao ‘Escolas Estaduais’ e clique no
botao “Buscar”. O sistema mostra todas as escolas do Estado especificado pelo perfil
do solicitante.

e Busca por Escolas Federais - Selecione a opcdo ‘Escolas Federais’ e clique no
botdo “Buscar’. Serdo apresentadas todas as escolas federais do municipio
especificado pelo perfil do solicitante.

e Busca por Todas as Escolas - Selecione a opgao ‘Todas as Escolas’ e clique no
botao “Buscar”. Serao apresentadas as escolas do municipio/Estado especificado pelo

perfil do solicitante.

Atencédo: Nas opcdes de busca das escolas por tipo (Particular, Municipais, etc.) ndo sera

apresentado o resultado da pesquisa caso a escola esteja paralisada.

(@)
i
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5. Selecione a escola que deseja emitir o formulario e cligue em m;

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé esta como , perfil: OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP

PERIODO DE FEV E MAR IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAD DE FORMULARIO

=
=
é 0 periodo para impressio de formulario estd aberto até o dia 30/04/2013.
(3

dias paraencerrar

SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

PROGRAMA
Frequéncia 85% (antigo E|

SELECIONE UMA OPCAQ
Escola especifica E|
ESTADO:

MUNICIPIO:

BUSCAR POR:

Escolas Municipais E|

EMITIR ESCOLA INEP DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA QTD. ALUNOS
ADHEMARO GODOY DOUTOR EMEF 35240192  MUNICIPAL 96
@ DARWIN FREITAS RAMALHO PROFESSOR EMEIF 35240217 MUNICIPAL 1z
ﬂ:] SANTO GERALDC PROFESSOR EMEF 35363571  MUNICIPAL il
SATURMINA ROSA SECHES EMEF 35240229 MUMNICIPAL 97
® WANDA DE PAULA MONTEIRO PROFESSORA EMEI 35202458 MUNICIPAL 1

- Tfum]

2012 Ministério da Educago. Todos os direitos reservados.

Ser& exibido um aviso informando que o formulério esta na fila para evitar sobrecarga.

Sua solicitagdo foi enviada para uma fila, a fim de evitar sobrecarga no sistema. Um e-
mail lhe serd enviado avisando quando estiver pronto.

FECHAR

Atencéao: Os formularios gerados ficam disponiveis no sistema por um prazo de 48 horas.

Apo0s isso, esses arquivos sao excluidos do sistema, sendo necessario realizar uma nova

solicitacao.

2.11. Baixando Formularios Prontos

)
(Q\|
©
£
o)
\@©
o

1. Para visualizar os relatorios prontos, clique na opcdo “FORMULARIOS PRONTOS”.
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2. Para visualiz-lo clique no arquivo.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé esta como , perfil; OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP

PERIODO DE FEV E MAR IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAO DE FORMULARIO

=
=<
= 0 periodo para impressdo de formuldrio estd aberto até o dia 30/04/2013.
w

dias para encerrar

SELECIONAR O TIPO DE FORMULARI] FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

DOWNLOAD

Arquivos para download. As solicitages conclufdas estardo disponiveis por um prazo de 48 horas. Apds esse prazo eles
serdo automaticamente removidos de sua lista.

ARQUIVO HORA DA SOLICITAGAD

A DA CO

USi DATA DE EXPIRACAD

$ FORMULARIOESCOLAS20130311171535079719600.PDF 11/03/2013 1T:15:34 11/03/2013 1T:15:36 13/03/2013

2012 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.
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3. Sera apresentado o arquivo em PDF;

MANUAL DE SISTEMA

E necessario um leitor de arquivos no formato PDF para visualizar esse formulario.

PROJETO PRESENGA - FICHA DE PREENCHIMENTO DA FREQUENCIA ESCOLAR

Frequéncia 85% (antigo BFA)

Dados da Escola

Situacdo: Ativa

Escola: C COMUNITARIO SAQO LUCAS - CECOSAL IBGE: 5300108

INEP 53007590 Dep Administrativa: PARTICULAR UF: DF

ENZO LEONARDO CAIRES DE CARVALHO Frequéncia| Motve | [ NAOD LOCALIZADD

MNascimento: 30/01/2006 - -

Nascimento: 30101 Fevereiro Noomver [ TT T[T
Série: 07 - CA ( Alfabetizagdo )\ 1° ano Ensino Fundamental(a pariir 6 anos) | Marge

FABRICIO FERREIRA DE SENA Frequéncia| Motwo | [ NAQ LOCALIZADO

Nascimento: 17/05/2005 - -

NIS. 21208237432 Fevereira: NovoINEP.‘ | | | | ‘ | ‘
Série: 07 - GA ( Alfabetizacdo ) \ 1° ano Ensino Fundamental(a partir 6 anos) | Margo

ISAAC ALBERTO DE OLIVEIRA MELO Freguénca[ Motve | [ NAD LOCALIZADD

MNascimento: 28/10/2005 R "

Nasdmento. 210 Fevereiro: Novomner:] TT T[]
Série: 07 - CA ( Alfabetizacdo )\ 1° anc Ensino Fundamental{a partir 6 anos) | Marco

KAUA MEIRELES DA SILVA CARNEIRC Frequéncia| Motvo | [ NAO LOCALIZADD

MNascimento: 01/07/2003 - -

Nascimento: 01107 Fevereira: Noower: | TT T[T
Série: 09 - 2° série do ensino fundamental \ 3° ano Ensine Fundamental Marco

LETICIA ALENCAR MOREIRA, Frequénca| Motvo | [ NAG LOCALIZADD

MNascimento: 04/10/2005

NIS: 16475426759 Fevereiro: NovoINEP.‘ | | | | ‘ | ‘
Série: 07 - CA ( Alfabetizacdo )\ 1° anc Ensino Fundamental{a partir 6 anos) | Marco

LUIS PHELIPE GONCALVES DE SALES Frequéncia| Motve | [ NAOD LOCALIZADD

MNascimento: 23/02/2006 R =

Nascimento: 22/02 Fevereiro Nowoner] TT T[]
Série: 07 - CA ( Alfabetizag30 )\ 1° ano Ensino Fundamental{a partir 6 anos) | Marco

MARIA CECILIA SANTOS MENDES Frequéncia| Motve | [ NAO LOCALIZADD

MNascimento: 07/02/2005 . =

NIS: 16461377608 Fevereira: NovoINEP.‘ | | | | |
Série: 07 - GA ( Alfabetizacdo ) \ 1° ano Ensino Fundamental(a partir 6 anos) | Margo

MARIA LUZIA VIEIRA SILVA Frequéncia| Motwo | [ NAQ LOCALIZADD

MNascimento: 09/09/2005 - -

Nascimento: 09/09 Fevereiro: Noomer:[ TT T[T 1]
Série: 07 - CA ( Alfabetizag30 )\ 1° ano Ensino Fundamental{a partir 6 anos) | Marco

MICAEL ALVES DA SILVA Frequéncia| Motvo | [ NAQ LOCALIZADOD

MNascimento: 21/11/2003 - -

NIS- 22801062838 Fevereiro: Novomer:] [ [ [ [ []]
Série: 00 - N3o informada Margo

PABLC DE SOUZA CABRAL OLIVEIRA Frequéncia| Motve | [ NAO LOCALIZADD

MNascimento: 17/06/1958 . =

NIS: 16618736413 Fevereira: Novo INEP: ‘ | | | | ‘ | ‘
Série: 00 - Ndo informada Margo

PALOMA RAFAELA ARAUJO DA FONSECA Frequéncia| Motwo | [ NAQ LOCALIZADD

MNascimento: 26/11/2005 - -

Nascimento: 20111 Fevereiro: Noomer:[ TT T[T 1]
Série: 07 - CA ( Alfabetizag30 )\ 1° ano Ensino Fundamental{a partir 6 anos) | Marco

PATRICIA VALE DA ROCHA Frequéncia| Motwo | [ NAG LOCALIZADO

Nascimento: 06/06/2000 - -

NIS: 20334413421 Fevereiro povonver:] [ [ [ [ []]
Série: 00 - Ndo informada Margo

THIAGD LIMA DA SILVA Frequéncia| Motve | [J NAQ LOCALIZADOD

Nascimento: 27/01/2004

NIS- 16608450224 Fevereiro: NovoINEP.‘ | | | | ‘ | ‘
Série: 00 - Ndo informada Margo

Pégina22
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PROJETO PRESENCA - FICHA DE PREENCHIMENTO DA FREQUENCIA ESCOLAR
Frequéncia 85% (antigo BFA)

Escola: C COMUNITARIO SAQ LUCAS - CECOSAL IBGE: 5300108
INEP: 53007590 Dep Administrativa: PARTICULAR UF: DF

Espaco para registrar/descrever os casos gue vocé indicou o motivo 59 - Motivo Inexistente na Tabela.
IMPORTANTE: Descreva aqui apenas as situacdes para as quais vocé indicou o ¢odige 59. Ndo € necessario descrever os
outros motivos.

Registro de Motivos / Situagdes Relacionadas a Baixa Frequéncia que nio aparecem na Tabela Atual

NIS do Aluno Descrigdo

Assinatura ou Carimbo / Assinatura do Responsavel pelas Informagdes na Escola

Atesto as informages da pagina 5 a pagina 6 (assine ou assine e carimbe aqui):

™
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©
=
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2.12. Acompanhando Formularios Solicitados

1. Para visualizar os formularios enviados pendentes, clique na opcdo “FORMULARIOS
PENDENTES”.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé esta como , perfil: OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP

PERIODO DE FEV E MAR IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAOQ DE FORMULARIO

=
=
&J 0 periodo para impressdo de formulério esta aberto até o dia 30/04/2013.
(T

dias para encerrar

SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

LISTA DE RELATORIOS PENDENTES

A fim de evitar lentiddo no sistema, todos os relatérios solicitados no sistema sdo enviados para uma lista de espera.
MNessa tela vocé pode acompanhar o andamento da execucdo do seu relatério.

| # PAGINA 1 DE3 W ]

POSICAO SOLICITANTE TIPO g;ﬂgﬁ i :33';213;0 :gz’;#: o SITUAGAO
1 ﬁ;{g ;i f;f iﬁgﬁﬁ;ﬂﬂm BA FEIRA DE SANTANA 14/10/2012 21:39:47 i:: T
2 MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:51:54  PENDENTE
3 MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:00 PENDENTE

% 4 MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:04  PENDENTE
5 MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:10  PENDENTE
& MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:16  PENDENTE
7 MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:20 PENDENTE
] MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:24  PENDENTE
9 MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:28  PENDENTE
10 MEC MASTER RELATORIO DF BRASILIA 07/03/2013 16:52:33  PENDENTE

| # PAGINA 1 DE3 W ]

IMPORTANTE: As possiveis situacdes da fila sdo:
Pendente (o arquivo estad aguardando para ser gerado) e Em Processamento (o arquivo
esta sendo gerado).

Ao término do processamento, serd enviado um e-mail informando que o arquivo foi

gerado e, portanto, esta pronto para download. Além disso, 0 arquivo estara disponivel na
op¢do “FORMULARIOS PRONTOS”.
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2.13. Registrar Frequéncia por Aluno

MANUAL DE SISTEMA

O registro da frequéncia escolar somente ocorrera quando o periodo de coleta de

frequéncia estiver aberto — procure sempre se informar do calendario de coleta do ano em

Curso.

2. Cligue na opcao “Registrar Frequéncia por Aluno” localizado no “MENU* Principal;

ALUNO

Imprimir Formuléric

I Registrar Frequéncia por Aluno I

AJUDA

Manual do Sistema
Visualizar Cartilha
Tabela de Motivos

Frequéncia

Arquivo beneficidrios néo localizados no
Municipic

Arquivo beneficiarios ndo localizados no
Brasil

Relatério Baixa Frequéncia

Arquivo de Sugestdes de Escolas
Instrucéo Operacional n® 15/2012
Parceria Programa Mais Educagdo x

PBF
DIVERSOS

Visualizar Quadro de Aviso USUARIOS
Cadastrar Usuarios

INFORMAGAO Alterar Senha
Relatorio de Frequéncia por NIS Buscar Operador
Relatério Gerencial Alterar Série

Relatdrio por Motivo de Baixa

Pégina25
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3. Logo apds sera apresentada a listagem de todas as escolas do municipio que

possuem beneficiarios do PBF.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé estd como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRAMDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

= FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%
=

-

<T

r BUSCAR ALUNO

dias paraencerrar
UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

BUSCAR POR:
Selecione uma opgédo

PESQUISAR

] 4 PAGINA 1 DE4 W |

LEGENDA{ [[] Escola Paralisada ou Excluida da base INEP| | | Escola Ativa

Escota w2 Mmos  rmeq
ENI - PERTECENTES AS ESCOLAS/INEF MAO IDENTIFICADAS - > 67

NLOC - BENEFICIARIOS NAO LOCALIZADOS NO MUNICIPIO - - 766

ES5I - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA = > 20

INEX - INEXISTENCIA DE OFERTA/ATENDIMENTO o

EDUCACIONAL

EI SAO RAIMUNDO 21115087 ESTADUAL 3 3
EI SEU RAIMUNDO 21249598 ESTADUAL 4 4
UE ANGELIN 21492310 MUNICIPAL 23 23
UE BENDIR SOARES COSTA 21115419 MUNICIPAL 9 9
UE CLEMENTE DE S0USA 21117152 MUNICIPAL 3 3
UE CRAUNA 21236208 MUNICIPAL 14 14
UE EXU PARREAQ 21229481  MUNICIPAL T T
EI JUACI POMPEU 21270767 ESTADUAL ] 8
EI JULIANA RODRIGUES GUAJAJARA 21270821 ESTADUAL 6 6
EI JUSSARAL 21482209 ESTADUAL 2 2
El MACAUBA 21240000 ESTADUAL 2 2

M 4 PAGINA 1DE4 B M

2012 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.

Antecéo:

Em vermelho séo listadas as escolas paralisadas, seus alunos ndo podem ter frequéncia

registrada.

Pégina26
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4. Pararealizar uma pesquisa selecione uma opg¢éo no campo “Buscar Por”;

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé ests como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

49

dias para encerrar

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%

BUSCAR ALUNO SUGESTOES DE ALUNOS (76)  SOLICITAGOES DE TRANSFERENICA (7)
UNIDADE FEDERATIVA

MUNICIPIO

CODIGO IBGE

BUSCAR POR
selecione uma
selecione uma opcéo

Nome do Aluno

NIS do Aluno

Nome da Escola
Codigo INEP PESQUISAR
ENI- PERTECENTES AS ESCOLAS/INEP NAO IDENTIFICADAS
NLOC - BENEFICIARIOS NAO LOCALIZADOS

ESI- ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASEDO SISTEMA

SVE - SEM VINCULO/MATRICULA ESCOLAR

Escolas Particulares

| Escolas Municipais QNT. ALUNOS SEM
) Escolas Estaduais ALUNOS FREQ.

Escolas com alunos sem frequéncia
NI Todas as Escolas

ESI - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA - - 20

INEX - INEXISTENCIA DE OFERTA/ATENDIMENTO o

5. Preencha o campo solicitado e clique em Li=ItUELLS:

MEC MASTER (Seir Logger)
Vock esté como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

= FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%

<

4

w BUSCAR ALUNO SUGESTOES DE ALUNOS (76) SOLICITACOES DE TRANSFERENICA (7)

dias para encerrar

UNIDADE FEDERATIVA
MUNICIPIO
CODIGO IBGE

BUSCAR POR

Nome da Escola

NOME DA ESCOLA:

dom marcelino

PESQUISAR

" 4 PAGINA 1 DEa W L]

LEGENDA; || Escola Paralisada ou Excluida da base INEP| | | Escola Ativa

DEPENDENCIA INT. ALUNOS SEM
ESCOLA INEP ADMINISTRATIVA gLUNDS FREQ.
ENI - PERTECENTES AS ESCOLAS/INEP NAO IDENTIFICADAS - - &7
NLOC - BENEFICIARIOS NAD LOCALIZADOS NO MUNICIFIO - - 766
ESI - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA - - 20

INEX - INEXISTENCIA DE OFERTA/ATENDIMENTO

Frvin i - - o

N
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6. Clique na escola;

MEC MASTER (Sair Logger)
Voct estd como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

= FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%

<

4

w BUSCAR ALUNO SUGESTOES DE ALUNOS (76) SOLICITAGOES DE TRANSFERENICA (7)

dias paraencerrar

UNIDADE FEDERATIVA
UNICIPIO
CODIGO IBGE

BUSCAR PO

Nome da Escola

NOME DA ESCOLA:
dom marcelino

PESQUISAR

LEGENDA: || Escola Paralisada ou Excluida da base INEP| | | Escola Ativa

DEPENDENCIA QNT. ALUNOS SEM
ESCOLA INEF ppminisTRATIVA ALUNOS FREQ.
CE DOM MARCELING DE MILAQ 21118590 ESTADUAL 409 404
CE DOM MARCELING DE MILAD - ANEXO - AGROV BOA 21272140 ESTADUAL N i
SORTE
CE DOM MARCELINO DE MILAO - ANEXO - SANTAVITORIA 21272115 ESTADUAL 0 o

CE DOM MARCELINO DE MILAQ - ANEXQ ANAPURUS 21272123 ESTADUAL g g

E DOM MARCELING DE MILAC - ANEXO CAJAZEIRA BR 21272158 ESTADUAL 31 31

CE DOM MARCELINO DE MILAO - ANEXO CAJAZEIRA Il 21335230 ESTADUAL 0 o
CE DOM MARCELINO DE MILAO - ANEXO NARU 21336016 ESTADUAL 0 o
CE DOM MARCELINO DE MILAO ANEXO - I - IPIRANGA 21260230 ESTADUAL 2 2

CE DOM MARCELING DE MILAQ ANEXO VI - SAQ JOSE DO

21272174 ESTADUAL 1 1
MEARIM

2012 Ministério da Educagido. Todos os direitos reservados.

e Sera apresentada a tela com os alunos vinculados a escola selecionada.

7. Preencha os campos de frequéncia e motivo caso necessario e clique em “ENVIAR

FREQUENCIA” para confirmar o envio das frequéncias.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé est como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

s FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%
<

28

(= DADOS DA ESCOLA SITUAGAO COLETIVA

dias paraencerrar

CODIGO INEF ESCOLA Frequéncia Escolar
21272123CE DOM MARCELINO DE MILAO - ANEXO
ANAPURUS

MUNICIPIO/UNIDADE FEDERATIVA
Barra do Corda/MA

DEP. ADMINISTRATIVA
ESTADUAL

B Com Frequéncia I Sem Frequéncia

SELECIONAR ESCOLA ENVIAR FREQUENCIA
ues!reeg | MoTNG

[ Mostrar somente alunos sem frequén.

16489441374  LARYSSA /A ARRAIS E FE\
Aluno Ativo. [z] 21272125 CE DOM MARCELINO DE MILAO - MAI
20176077140 MARIA RITA DA SILVAVIEIRA DE OLIVEIRA E FEV % Vv
Aluno Ativo A 21272125 - CE DOM MARCELINO DE MILAC -... n MAR % rd
16600259214  RICAI (CARVALHO DA SILVA LIMA E FEV % 72
Aluno Ativo E A 21272123 - CE DOM MARCELINO DE MILAO -... n MAR % rd

SELECIO% FREQUENCIA

2012 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.
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Alunos com frequéncia integral —igual ou superior ao exigido pelas regras do PBF
BFA - Se todos os alunos da escola tiverem frequéncia superior a 85%, deve-se deixar em branco o
quadro da frequéncia e clicar em enviar. Feito isso, serd registrada frequéncia integral para todos os
alunos da escola.

BVJ - Se todos os alunos da escola tiverem frequéncia superior a 75%, deve-se deixar em branco o
quadro da frequéncia e clicar em "Enviar”. Feito isso, serd registrada frequéncia integral para todos os
alunos da escola.

Observacgao: Lembre que o aluno do BVJ que estd em modalidade semipresencial recebe ZERO por
cento de frequéncia e motivo 8, que indica inexisténcia de modalidade presencial na sua co-

munidade.

A frequéncia igual ou superior a 85% (BFA) ou 75% (BVJ) serd arredondada para 99 (frequéncia

integral).

N&o é possivel registrar Frequéncia para alunos pertencentes a ENI e NLOC.

BFA - Se ha na escola aluno(s) com frequéncia inferior a 85%, ou seja, baixa frequéncia

deve-se registrar o motivo.
BVJ — Se ha na escola aluno(s) com frequéncia inferior a 75%, deve-se digitar a

frequéncia e registrar 0 motivo.

Pégina29
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2.14. Registrar Motivo de Baixa Frequéncia

1. Selecione o motivo de baixa frequéncia na tabela apresentada e em seguida clique em

REGISTRAR MOTIVO

SELECIONE O MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA
1- Tratamento de doenga e de atencio
2- Doenga na fa

4-Fatos que impedem o deslocamento/

&- EJA Semipre:
51- Gravidez
52- Situagdo de

53- Negligén

e

54 - Trabalho infantil

REGISTRAR MOTIVO

NOTA 1: Quando o operador registrar o motivo 3, 5 ou 6, esse beneficiario sera lancado
para o conjunto INEX (Inexisténcia de oferta de servigos educacionais / concluiu ensino
medio).

NOTA 2 : Quando for registrada baixa frequéncia pelo motivo 59, o sistema apresentara
uma janela com caixa de texto para que o operador descreva 0 motivo que nao foi

encontrado na tabela.

SELECIONE O MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA

52- Situacdo derua
53 - Negligéncia dos pais ou responsaveis
54 - Trabalho infantil

58 - Motivo da baixa frequéncia néo foi informado

59 - Motivo inexistente na tabela

Descreva o motivo:

60 - Violéncia/Agressividade no ambiente escolar

62 - Trabalho do Jovem

REGISTRAR MOTIVO

o
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Importante lembrar: A identificagcdo desse “motivo ndo encontrado na tabela” deve ser

feita pela escola na ultima pagina do formulario distribuido. Caso a escola tenha marcado

0 codigo 59 mas néo tenha feito a identificacdo do motivo, o operador poderé registrar o

cbdigo 58 (escola ndo informou o motivo).

Informac¢des complementares: Caracterizagdo de situacdes coletivas

Em algumas situacdes, os operadores e as escolas ficam impedidos de acompanhar a frequéncia

e coletar as informacdes. Abaixo listamos algumas dessas situacdes:

e Calamidade que atinge a escola;

e Situacdo em que a escola passou a acolher desabrigados da regiéo;
e Inexisténcia de professores/funcionarios;

e Férias escolares;

e Greve massiva dos professores ou dos funcionarios;

e Outras situacfes que impecam a oferta das atividades escolares.

Importante observar: Se esses fatos afetarem mais de 50% do total de dias letivos do
més, o Secretario Municipal de Educacéo ou outra autoridade local da area de educacao
deve encaminhar informacdo detalhada desse fato a SECAD/MEC pelo e-mall

frequenciaescolar@mec.gov.br. Cabe ao operador municipal do Sistema MEC de

Acompanhamento da Frequéncia Escolar registrar FREQUENCIA INTEGRAL para todos

os alunos beneficiarios que foram afetados pela auséncia de aulas.
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2.15. Registro de Situacédo Coletiva

Para realizar um envio coletivo siga 0s seguintes passos:

2. Clique na opgéo “SITUACAO COLETIVA”, conforme apresentado na imagem.

Webpage Soeenshot

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé esté como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

Z
=
<<
b

2 DADOS DAESCOLA | SITUAGAO COLETIVA
dias para encerrar

Use a situaglo coletiva somente quando a escolan3o poder receber/acolher seus alunos.

FEVEREII

Selecione uma opgao

MARCO:

Selecione uma opgao []

W 4 PAGINA| 1 DE2 B M

EAICIIPN  ENVIAR FREQUENCIA

| Aluno Ative [2] 21272155 - CE DOMMARCELING DE MILAO ] AR

|[[IMostrar somente alunos sem frequéncia 0 EEEEELCEDO
_E. “
[ Atuno Ativo [z] 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAQ -. . %
_E. 3
[Aluno Ative. [z] 21272158 CE DOM MARCELING DE MILAO -... n . %
A PR T P P ) r=
- %

£
7
7
s
'd
’d
]
[ Auno Ative [=] A 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAQ -... E . : :
]
\ Aluno Ativo. E| A 21272152 - CE DOM MAR CELINO DE MILAO -... E . : :
[Atuno Ativo [z]  2t272158- CE DOM MARCELING DE MILAG -... E = : :
]
[ Auno Ative [=] A 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAQ -... E . : :
]
\ Aluno Ativo. E| A 21272152 - CE DOM MAR CELINO DE MILAO -... E . : :
]
[Atuno Ativo [z]  2t272158- CE DOM MARCELING DE MILAG -.. E . : :
e s N ) -
[ Auno Ative [=] A 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAQ -... E . : :
e e S ) -~
\ Aluno Ativo. E| A 21272152 - CE DOM MAR CELINO DE MILAO -... E . : :
1casasossa anaNOA sawToS w0750 e
[Atuno Ativo [z]  2t272158- CE DOM MARCELING DE MILAG -.. E . : :
]
[ Auno Ative [=] A 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAQ -... E . : :
]
\ Aluno Ativo. E| A 21272152 - CE DOM MAR CELINO DE MILAO -... E . : :
(]
[Atuno Ativo [z] 21272158~ CE DOM MARCELING DE MILAG -.. E . : :
]
[ Auno Ative [=] A 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAQ -... E . : :
\ Aluno Ativo. E| A 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAO -... E = : :
10409T45T40 LUISA DE SOUZA DOS SANTOS 00031097 |
[ Auno Ative = : :
e ) -~
[ Auno Ative - : :
e
[ Auno Ative = E . : :
o FEOREEG QR G S e
[ Auno Ative [2] 21272158 CE DOM MARCELING DE MILAO -... : :
[ Auno Ative [z] 21272156 CE DOM MARCELING DE MILAO -... : :
[ Auno Ative [z] 21272152 - CE DOM MARCELINO DE MILAO -... : :
[ Auno Ative [2] 21272158 CE DOM MARCELING DE MILAO -... : :
[ Auno Ative [z] 21272158 - CE DOM MARCELINO DE MILAO -... : :

SELECIONAR EscoLa  [ENTCEINTEYGTY

M M PAGINA 1 DE2 B M

A
©
=
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O operador podera estar motivando a frequéncia tanto individualmente como

coletivamente, de forma que podera motivar até 1 més antecedente ao atual;

3. Selecione o0 motivo do primeiro més apresentado

MEC MASTER (Sair Logger)
Voce ests como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%

DADOS DA ESCOLA  SITUAGAO COLETIVA

Use asituagdo coletiva somente quando a escola ndo poder receber/acolher seus alunos.

EFVEREIRD:

Selecione uma opgéo

Selecione uma op¢ao

Férias Escolares

Greve
Calamidade publica que atingiu a escola ou exigiu o uso do espago como abrigamento
Escola sem professor
Reforma geralda escola
Escola fechada por situagéo de violéncia
Qutro

SELECIONAR ESCOLA  [aNUETRZZo]l /3wl

4. Sera apresentada a tela para confirmacgéo, conforme imagem.

_ cowmenndo

A selecdo de uma situacio coletiva implica na
alteracdo da frequéncia para todos os alunos
dessa escola. Esses alunos terdo a frequéncia 0
registrada com motive justificado. Desgja
continuar?

oK CANCELAR

5. Apos clicar em “OK”, sera aplicado “0%” de frequéncia e motivo “9” para todos os

alunos da escola;

2.16. - Alterar INEP

Essa funcao permite a atualizacdo da informacao referente a escola onde o aluno estuda.

Situacdes relacionadas ao uso dessa funcao:

e Transferéncia de aluno para escola ativa do mesmo municipio;
e Transferéncia de aluno para escola ativa de outro municipio;

e Alteracdo de aluno para o conjunto ESI do mesmo municipio;

Pégina33

e Alteracdo de aluno para o conjunto ESI de outro municipio.
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Importante lembrar:
1. As alteracdes de escola feitas para o proprio municipio serdo acatadas de imediato.
2. As alteracdes de escola feitas para outros municipios s6 serdo acatadas apds o aceite

do Operador Municipal Master ou auxiliar do municipio ao qual o aluno(a)foi enviado.

3. Caso o aluno ja tenha uma solicitacdo de transferéncia pendente, s6 sera possivel

alterar o INEP ou solicitar uma nova transferéncia, aceitando, recusando ou cancelando a

transferéncia ativa.

e Se nao ha nenhum modo de conseguir a frequéncia do aluno, ele permanecera sem

informacao até o proximo periodo.

A alteragcao de INEP/atualizacdo da escola é possivel para todos os beneficidrios que estdo na

base do sistema. Todavia ha algumas particularidades que precisam ser observadas:

e Beneficiarios ndo localizados, quando encontrados, podem ser transferidos para
escolas ativas ou ainda para ESI por qualquer operador habilitado a registrar
frequéncia - municipal méster, auxiliar ou diretor de escola - de qualquer municipio.

e Beneficiarios em outras situacdes — escolas ativas, ESI, INEX — sO podem ser
atualizados pelos operadores do municipio onde aparecem no sistema. Caso se
observe a situacdo em que o aluno aparece no sistema em um municipio, mas na
realidade estuda em outro, o operador do municipio onde estuda devera “SOLICITAR
TRANSFERENCIA” desse aluno para atualizar essa informagdo. Mais detalhes dessa

funcdo na pagina 27.
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1. Para alterar o INEP clique no botéo .

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé estéd como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

s 5 FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%
< 4
L DADOS DA ESCOLA SITL.I)\(,‘AO COLETIVA

dias paraencerrar

CODIGO INEP ESCOLA Frequéncia Escolar
21305005E1 BOM PARAISO 11

MUNICIFIO/UNIDADE FEDERATIVA
Barra do Corda/MA

DEP. ADMINISTRATIVA

ESTADUAL
B Com Frequénciz I Sem Frequéncia
SELECIONAR ESCOLA
[T Mostrar L sem frequénci E
DOURNAN ROSA SANTOS GUAJAJARA % rd
% e
Aluno Ativo [] 21305005 EIBOM PARAISO I
JANETE ROSA FAUSTINO GUAJAJARA % rd
% /s
Aluno Ativo E A 21305005 - EI BOM PARAISO I
% 74
Aluno Ative E & 21305005 - EI BOM PARAISO I n
16658312827 VALDENANDE DE SOUSA GUAJAJARA 12/05/02 FEV % V'
ad MAR % s
Aluno Ativo E & 21305005 - EI BOM PARAISO I n

SELECIOMAR ESCOLA  [EIEGEZ: 1S o)

2012 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.
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e A janela de alteracdo de escola sera apresentada com os dados da escola atual
(Municipio, UF, Nome da Escola e Codigo INEP) e a opc¢éo de busca da nova escola
por INEP ou pela Localizagdo ou nome da escola.

ALTERAGAO DE ESCOLA
ALTERAGAO DE ESCOLA

Alteragbes de INEP e Séries Escolar so realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdo
"Enviar” na tela de registro de frequiéncia do aluno. Essas alteragBes de INEP ser3o acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:
16468927243 LEONARDO DE OLIVEIRA DIAS

SITUAGAD
Aluno Ativo

MUNICIPIO

UF

sp Cajobi

CODIGO INEP ESCOLA

35202459 WANDA DE PAULA MONTEIRO PROFESSORA
EMEI

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:

ALTERAR INEP CANCELAR
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Busca por INEP

1. Ao selecionar a busca por INEP, o campo para digitar o codigo sera apresentado.

Digite o novo INEP e cliqgue em a . Os dados da escola serdo apresentados.

ALTERAGAO DE ESCOLA

ALTERAGAO DE ESCOLA

Alteragdes de INEP e Séries Escolar sdo realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdo
"Enviar" na tela de registro de freqiiéncia do aluno. Essas alteracdes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:
21203689340 ADRIANA RODRIGUES DE OLIVEIRA

SITUAGAD
Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

SP Cajobi

CODIGO INEP ESCOLA

35240229 SATURNINA ROSA SECHES EMEF

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:
INEP =

INEF:

53009720 E

CODIGO INEP

ALTERAR INEP CANCELAR

: ~ . ALTERAR INEP
2. Para confirmar a alteracgéo, clique em :

ALTERAGAO DE ESCOLA
ALTERAGAO DE ESCOLA

AlteragBes de INEP e Séries Escolar sdo realizadas imediatamente ao clicar no botde "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdo
"Enviar” na tela de registro de freqiiéncia do aluno. Essas alteragées de INEP sero acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:
21203689340 ADRIANA RODRIGUES DE OLIVEIRA

SITUACAD
Aluno Ativo

UF MUNICIFIO

SP Cajobi

CODIGO INEP ESCOLA

35240229 SATURNINA ROSA SECHES EMEF

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:

INEP:

53009720 Q

CODIGO INEP ESCOLA

N
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Busca por Localizagdo Geografica —

1. Selecione a busca por Localizacéo, selecione o Estado, o Municipio e a Escola.

. ~ . ALTERAR INEP
2. Para confirmar a alteragao, clique em .

ALTERACAO DE ESCOLA

ALTERAC}—\U DE ESCOLA

AlteragBes de INEP e Séries Escolar s3o realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botio
"Enviar" na tela de registro de freqiiéncia do alunoc. Essas alteragbes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORHA(;(.)ES ATUAIS

NIS NOME:
21203689340 ADRIANA RODRIGUES DE OLIVEIRA

SITUAGAO
Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

SP Cajobi

CODIGO INEP ESCOLA

35240229 SATURNINA ROSA SECHES EMEF

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:
Localizacdao El

UNIDADE FEDEDRATIVA: MUNICIPIO:

NOVA SITUACAC DO o
Aluno Ativo

ESCOLA

53012372-C DE EDUC NATURAL E INTEGRAL - CENI

ALTERAR INEP CANCELAR
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Busca por Nome da Escola

1. Selecione a busca por Nome da Escola. Escolha o Estado, 0 municipio e digite 0 nome

da escola que deseja localizar. Clique no botao Q | Selecione a escola desejada.

. ~ . ALTERAR INEP
2. Para confirmar a alteracao, clique em .

ALTERAGAO DE ESCOLA
ALTERAGAO DE ESCOLA

Alteragbes de INEP e Séries Escolar sdo realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdo
"Enviar" natela de registro de freqiéncia do aluno. Essas alteragdes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:
21203689340 ADRIANA RODRIGUES DE OLIVEIRA

SITUAGAO
Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

SP Cajobi

CODIGO INEP ESCOLA

35240229 SATURNINA ROSA SECHES EMEF

NOVA ESCOLA
v
BUSCAR POR:

Nome Escola E|

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIFIO
Distrito Feder. -

NOME ESCOLA: RESULTADO DA BUSCA

n 53001125 - CED OBJETIVO SP-B E

ALTERAR INEP CANCELAR

Importante: A busca por nome de escola so tera éxito se for digitado o nome da escola

com a mesma grafia que aparece no sistema. Por isso, sugere-se que, preferencialmente,

a busca seja feita pelo INEP ou localizacao.

Atencdo: Alteracdes de INEP sado realizadas imediatamente ao clicar no botdo
“ALTERAR INEP”, sem a necessidade de clicar no botdo “ENVIAR FREQUENCIA” na tela
de registro de frequéncia do aluno. As alteragbes de INEP serdo acatadas de imediato
pelo sistema. O aluno saira automaticamente da relacdo de alunos da escola atual e
podera ser visualizado apenas na relacdo da nova escola. Se houver informagdo de
frequéncia desse aluno na escola antiga, é aconselhavel registra-la e s depois alterar o

INEP para a nova escola do aluno.

2.17. Informacgé&o do Aluno

Essa funcdo permite ao operador verificar os registros de frequéncia e atualizacdes das
informacdes escolares (alteracdo de escola, alteracdo de séries, transferéncias, alteracao
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para ndo localizados etc.) efetuados no periodo de coleta em curso. Esse histérico traz
ainda o nome do operador que efetuou os registros assim como dia e hora em que 0s
registros foram feitos.

1. Para visualizar o histérico do aluno clique no botao E

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé ests como ABADIA CATARINA SANCHES LENTE, perfil: OPERADOR MUNIC, MASTER-Cajobi/SP

PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%

DADOS DA ESCOLA

dias paraencerrar

CODIGO INEP ESCOLA Frequéncia Escolar
35240229SATURNINA ROSA SECHES EMEF

MUNICIPIO, UNIDADE FEDERATIVA
Cajobi/SP

DEP. ADMINISTRATIVA
MUNICIPAL

TELEFONE GESTOR ESCOLAR
(17) 35633500 MARIA ROSA MARTON ZULATO

B Com Frequéncia [ Sem Frequéncia

L 4 PAGINA 1 DE4 W L]

EZIZCICIER  ENVIAR FREQUENCIA
[IMostrar somente alunos sem frequéncia [MES| FREQ | MOTIVO

21203689340  ADRIANA RODRIGUES DE OLIVEIRA 27/02/01 9g % s

L |o| 99 * s
Alune Ative E A 35240229 - SATURNINA ROSA SECHES EMEF 4

21203695278  ADRIANO RODRIGUES DE OLIVEIRA 19/11/99 FEV qgq/% &

Alune Ativo [] 1 35240229 - SATURNINA ROSA SECHES EMEF

ATENCAO: A tela de histérico sera apresentada com os dados do aluno selecionado e

uma lista de todas as altera¢des registradas nos ultimos seis meses.

MEC MASTER (Sair Logger)

Vocé esté como  perfil: OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP
PERIODO DE FEV E MAR REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%

DADOS DO ALUNO

dias para encerrar

NIS NOME

16491862233 CAROLINA FERNANDA MACHADO

NOME DA MAE NOME DA PAI
APARECIDA LINO

CODIGO INEP NOME DA ESCOLA

35240217 DARWIN FREITAS RAMALHO PROFESSOR EMEIF

SERIE ESCOLAR
12 - 53 série do ensino fundamental \ 6° ano Ensino Fundamental

VOLTAR

DATA DESCRIGAQ USUARIO 1
21/02/2013

P ALTERAGAQ DO CODIGO INEP DO ALUNO DE ACORDO COM O BATIMENTO 2012 MEC MASTER

I3 ) TERAGAD DE SERIE DO ALUNO PARA 00 MEC MASTER

15:4422 v

25/02/2013

T ALTERAGAO DE SERIE DO ALUNO DE ACORDO COM O BATIMETNO 2012 MEC MASTER

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.
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E possivel ainda acessar o histérico completo de registros desse aluno utilizando a
funcdo “BAIXAR HISTORICO COMPLETO”.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé estd como. . .. _ .- — .., perfil. OPERADOR MUNIC. MASTER-Cajobi/SP
REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS
FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%

DADOS DO ALUNO

NIS NOME

16491862233 CAROLINA FERNANDA MACHADO

NOME DA MAE NOME DA PAI
APARECIDA LINO

CODIGO INEP NOME DA ESCOLA

35240217 DARWIN FREITAS RAMALHO PROFESSOR EMEIF

SERIE ESCOLAR
12 - 52 série do ensino fundamental \ 6° ano Ensine Fundamental

VOLTAR

DATA DESCRIGAO USUARIO
21/02/2013
P ALTERAGAO DO CODIGO INEP DO ALUNO DE ACORDO COM O BATIMENTO 2012 MEC MASTER
25/02/2013

ALTERAGAG DE SERIE DO ALUNO PARA 00 MEC MASTER
15:44:22 N
25/02/2013
TS ALTERAGAO DE SERIE DO ALUNO DE ACORDO COM O BATIMETNO 2012 MEC MASTER

BAIXAR HISTORICO COMPLETO
[ I
ados.

2012 Ministérie da Educagdo. Todos os direitos reserv;

Clicando nessa opcdao, o sistema ird gerar um arquivo em formato html e compactado.
Selecione em “Abrir com” e clique em “OK”.

 Abrir “relatorio22174 B =

Yocé selecionou abrir:

g relatorio2217420130319150714.zip

Tipo: Arquive ZIP do WinRAR
Site: http://10.220.5.245

0 gque o Firefox deve fazer?

WinRARZIP (aplicative padrdc)

i) Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

$[ ok | | Cancelar

—
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3. Seréa apresentada a tela com o arquivo, clique duas vezes no arquivo para abrir.

“= relatorio221742013

Arquive Comandos Ferramentas Favoritos Opclies  Ajuda

== QRN RECE N Y

Adicionar Extrair Para  Testar Visualizar Excluir  Localizar Assistente Informagdes

4 %

Antivirus  Comentarios  SFX

m E relatorio2217420130319150714.zip - Arquivo ZIP, tamanho descomprimido 597 bytes -

Nome Tamanhe Comprimido Tipo Modificado CRC32

hasiadls araune

€ irelaterio2217420... 547 248 Chrome HTML Do...  19/03/201315:07 10386260 I @

=L Total 597 bytes em 1 arquivo

Segue abaixo um exemplo do relatério:

Historico do Aluno

|}TIS do alunu” Acio ” Usuirio ” Data da alteracio |
|16155693820]|Alteragio de serie do Aluno para 00 |IMEC MASTER/[25/02/2013 15:44:22)|
16155693820 Alteragio de serie do Aluno de acordo com o batimetno 2012[MEC MASTER[25/02/2013 16:48:15|

2.18. Alterando Situacao do Aluno

Essa funcdo permite alterar a situacdo do aluno considerando as seguintes possiveis

situacdes:

e Alunos ativos (identificados em escolas com cédigo INEP);
e Beneficiarios ndo localizados;
e Alunos em ESI (Escolas ativas Sem Inep na base do sistema);

e Alunos em INEX (ndo estudam por Inexisténcia de oferta de servicos educacionais).

Para alterar a situagcdo de um aluno é necessario observar as seguintes regras

especificas:
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2.19. Alterar situacao do aluno ativo

1. Cligue na seta para abrir a lista de opc¢des, conforme figura, selecione a situacao
INEX.

MEC MASTER (Szir Logger)
Vocé esté como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS Barra do Corda/MA

REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO ATE 16 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75%
DADOS DA ESCOLA S\TUACAO COLETIVA

CODIGO INEP ESCOLA Frequéncia Escolar
21115060EC MARANATA

MUNICIPIO/UNIDADE FEDERATIVA
Barra do Corda/MA

DEP. ADMINISTRATIVA
PARTICULAR

EIZoGILISTEM  ENVIAR FREQUENCIA

Mostrar somente alunos sem frequéncia MES| FREQ | MOTNO |
16276830535 JOAQ ANTONIO MARTINS SILVA % ra
4
- 5 s
ESI - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA i
NLOC - BENEFICIARIOS NAO LOCALIZADOS NO MUNICIPIO v
INEX - INEXISTENCIA DE OFERTA/ATENDIMENTO ED\EAC\ONAL 115060 - EC MARANATA

2. Ao clicar na situacdo INEX, serd apresentada a tela para registro de motivo, selecione
a opcao OK, conforme imagem.

REGISTRAR FREQUENCIA
Frequéncia Motivo

FEV 6
MAR 6

OK CANCELAR

Observe gque, nesse caso, ja aparecera pré-gravada a frequéncia 0% (zero por cento). O

operador devera entdo indicar o motivo relacionado (motivos 3, 5 ou 6).
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3. Ao clicar nas Situages “NLOC e ESI” sera apresentada a mensagem de confirmacédo

e em seguida cliqgue em OK.

T

Tern certeza que deseja alterar esse alunc para
ESI- ESCOLAS ATIVAS SEM INEP MA BASE DO
SISTEMA?

0K CANCELAR

2.20. Transferéncia

As transferéncias ocorrem de trés maneiras:

e Tipo A - Transferéncia dentro do proprio municipio. (Para saber como realizar este tipo
de transferéncia siga para a pagina 30 “Alterar INEP”).

e Tipo B - Transferéncia para fora do municipio. (Para saber como realizar este tipo de
transferéncia siga para a pagina 30 “Alterar INEP”).

e Tipo C - “Solicitar transferéncia” de outro municipio para o seu municipio.

Tipo C:

Para realizar a transferéncia de um aluno de outro municipio para 0 seu municipio siga o0s

seguintes passos:
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1. No menu principal, clique na funcionalidade “Transferir Aluno”.

Envio de Arquivos de Grandes USUARIOS
Prefeituras Cadastrar Ususrios

Alterar Senha

Registrar Frequéncia por Aluno INFORMAGAD Buscar Operador
Relatorio de Frequéncia por NIS

AJUDA Relatério Gerencial

Manual do Sistema Relatério por Motivo de Baixa
Visualizar Cartilha Frequéncia
Tabelz de Motivos Arquivo de beneficidrios néo localizados

no Municipio
DIVERSOS Arquivo de beneficirios ndo localizados
Visualizar Quadro de Avisos no Brasil

Relatério de Baixa Frequéncia
GRANDES PREFETURAS Arquivo de Sugestdes de Escolas
et Parceria Programa Mais Educagéio x
Prefeituras FEF
Arquivo para grandes prefeituras

2. Ser4 apresentada a tela para busca do Aluno.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé esté como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO
TRANSFERENCIA DE ALUNOS

3 8 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
transferéncia seré efetivada somente ap6s autorizagio do municipio de origem do aluno.

diaspara encerrar

BUSCA POR NIS

TRANSFERIR

RECEBIDAS

A tabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTI

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA UIMARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAQ/MA CE PIO XI(21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS. PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA {21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAG, MA EI PIN RODEADOR (21432201)

R RICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.
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2.21. Transferindo o Aluno através da Busca por NIS

1. Insira o NIS do aluno e clique na opc¢éao Q.

MEC MASTER (Szir Logger)
Voce esté como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNICR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS
3 8 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
transferéncia seré efetivada somente ap6s autorizagio do municipio de origem do aluno.

diaspara encerrar

BUSCA AVANGADA

BUSCA POR NIS

NIS DO ALUNO:

TRANSFERIR

RECEBIDAS ENVIADAS

A tabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM COLA DE DESTINO

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116558)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590}
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAQ/MA CE PIO XI(21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS. PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO, MA El PIN RODEADOR (21432201)

R HISTOGRICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.
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2. Se o0 aluno esta em uma Escola “ATIVA” em outro municipio: selecione a escola de

destino e o botao “Transferéncia”.

MEC MASTER (Sair Logger]
Vocé ests como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNICR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS
=
&
3 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéndia de alunos de outros municipios para seu municipio. A

transferéncia seré efetivada somente aps autorizagdo de municipio de origem do aluno.
dias paraencerrar

BUSCA POR NIS BUSCA AVANGADA

NIS DO ALUNO:

16155693820

RESULTADO DA BUSCA
NS NOME
SITUAGAO DO ALUNO

MAE

CODIGO INEP

DESTINO Q

SITUAGAO DO ALUNO:
Aluno Ativo

ESCOLA:

21118590-CE DOM MARCELINO DE MILAO l',

TRANSFERIR .

RECEBIDAS ENVIADAS

A tabela abaixo é referente s transferéncias que precisam de sua aprovagdo.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247045)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJC FERNANDO FALCAO/MA CE PIO XI (21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAG, MA EI PIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.

Observacao: A lista de Escolas apresentara somente escolas do seu Municipio.

3. Para confirmar a transferéncia cligue em OK.

CONFIRME A ACAD

Vocé deseja realmente transferir esse alunc para o

seu municipio?

OK CANCELAR
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Atencao:

O aluno é transferido instantaneamente para a escola selecionada e o ultimo registro de

Presenca é apagado para que seja novamente registrado pela Escola atual.

Aluno em situacao de ESI

1. Selecione em “situagédo do aluno” o grupo ESI — Escolas ativas sem INEP na base do
sistema, conforme figura abaixo:

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé esta como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO
TRANSFERENCIA DE ALUNOS
=
=
2 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A

transferéncia sers efetivada somente ap6s autorizagio do municipio de origem do aluno.
dias para encerrar

BUSCA PORNIS BUSCA AVANCADA

NIS DO ALUNO:

16155693820 Q

RESULTADO DA BUSCA
NS NOME
SITUAGAO DO ALUNO

MAE

CODIGO INEP

DESTINO
SITUAGAO DO ALUNO:
ESI - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA [-]

TRANSFERIR B

RECEBIDAS ENVIADAS

Atabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJIO FERNANDO FALCAO/MA CE PIO XI (21118604

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAC IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA EI PIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagioe. Todos os direitos reservados.

2. Para confirmar a transferéncia clique em OK.

Vocé dezeja realmente transferir esse aluno para o
seu municipio?
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Aluno em situagdo INEX

3. Selecione em “situagao do aluno” o grupo INEX e clique em “Transferir”.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé estd como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

TRANSFERIR ALUNO

PERIODO DE FEV E MAR

TRANSFERENCIA DE ALUNOS
=
<
"J[ Essa funcicnalidade tem com cbjetivo solicitar a transferéncia de alunes de outros municipios para seu municipio. A
fr transferéncia serd efetivada semente ap6s autorizagio do municipio de origem do aluno.

dias paraencerrar

BUSCA POR NIS BUSCA AVANCADA

NIS DO ALUNO:

16491862233

SITUAGAO DO ALUNO
MAE

CODIGO INEP

DESTINO

SITUACAO DO ALUNO:
INEX - INEXISTENCIA DE OFERTA/ATENDIMENTO EDUCACIONAL [=]

RECEBIDAS ENVIADAS

A tabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116558)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAO/MA CE FIO XI (21118604)

PAULC JUNIOR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA {21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAG/MA EI PIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.

4. Ao selecionar INEX sera apresentada a tela para registro de motivo, selecione a opgao

OK, conforme imagem.

REGISTRAR FREQUENCIA

Frequéncia Motive

FEV 6

MAR 6

oK CANCELAR
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NOTA 1: Quando o operador registrar 0 motivo 3, 5 ou 6, esse beneficiario sera lancado

para o conjunto INEX (Inexisténcia de oferta de servigos educacionais / concluiu ensino
médio).

2.22. Transferir o Aluno Utilizando a Busca Avancada

1. Selecione a opgao “Busca Avangada” localizada ao lado de “Busca por NIS” conforme

imagem.

MEC MASTER (Sair Logger]

Vocé ests como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA
PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

=

b

2 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
transferéncia serd efetivada somente ap6s autorizag3o do municipio de erigem do aluno.

BUSCA POR NIS BUSCA AVANGCADA

PROGRAMA

dias paraencermar

Selecione uma opgao E

TRANSFERIR

RECEBIDAS ENVIADAS

A tabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio,

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA UI MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAQ (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAQ/MA CE PIO XI {21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS PARA(SO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAQ, MA EI PIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.
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2. Selecione o tipo do Programa,;
e Frequéncia 85% (antigo BFA)
e Frequéncia 75% (antigo BVJ)

Webpage Sorsenshot

MEC MASTER (Sair Logger]
Vocé ests como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV EMAR TRANSFERIR ALUNO
TRANSFERENCIA DE ALUNOS
=

=

3 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
s transferéncia serd efetivada somente apés autorizagio do municipio de origem do aluno.

dias paraencerrar
BUSCAPOR NIS  BUSCA AVANGADA

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo BFA)

ESTADO MUNICIPIO

m Selecione o municipio E

ESCOLA

Selecione a escola

DESTINO

SITUAGAO DO ALUI
Aluno Ativo

TRANSFERIR

RECEBIDAS ENVIADAS

A tabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUI MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTI

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA UIMARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118520)
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAO/MA CE PIO XI {21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA El PIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR sTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservades.
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3. Selecione o Estado, Municipio e escola.

4. Preencha o campo “Aluno” e clique em Q.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé estd como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

3 i Essa fundionalidade tem com objetive solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
transferéncia sera efetivada somente apds autorizagio do municipio de origem do aluno.
dias paraencerrar
BUSCAPOR NIS  BUSCA AVANGADA

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo BFA) E

ESTADO MUNICIPIO

ESCOLA

53011570-BRINCANDO COM O VERDE £

ALUNO

DESTINO

SITUAGAQ DO ALUNO
Aluno Ativo E
ESCOLA

Selecione a escola

TRANSFERIR

RECEBIDAS ENVIADAS

A tabela abaixo ¢ referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO
ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA UIJOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAD/MA CE PIO XI (21118604)
PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS. PARAISO DO TOCANTINS/TQ ESCOLA NAO IDENTIFICADA
RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA EIPIN RODEADOR (21432201)
BAIXAR HISTORICO COMPLETO

stério da Educagio. Todos os direitos reservados.
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Seré apresentada a lista de alunos conforme a pesquisa.

BUSCA POR NIS BUSCA A'H'A.N{;_AI]A

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo BFA) [E|

ESTADO MUNICIPIO
Cabo Frio

33027331-C M RUI BARBOSA |E|

ALUND

ALUNDS ENCONTRADOS.

Selecione um aluno... |:|

Selecione um aluno...

MARCOS FELIPE DA SILVAVIANA - NIS: 20191103688

SITUACAD DO ALUNOD
Aluno Ativo

ESCOLA

Selecione a escola E|

TRANSFERIR

Pégina53
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5. Selecione o aluno e a escola ao qual deseja transferi-lo.

MEC MASTER (Sair Logger]
Vocé esté como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUMIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

=
=
= Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
transferéncia sers efetivada somente apés autorizagio do municipio de origem do aluno.
dias paraencerrar

BUSCA POR NIS BUSCA AVANGADA

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo BFA) E

ESTADO MUNICIPIO

Rio de Jan: “El Cabo Frio E
ESCOLA
33027331-C M RUI BARBOSA [

ALUNO

ALUNOS ENCONTRADOS

MARCOS FELIPE DA SILVA VIANA - NIS: 20191103688 El

DESTINO

SITUAGAO DO ALUNO
Aluno Ativo E
ESCOLA

21118604-CE PIO XI £

TRANSFERIR

RECEBIDAS ENVIADAS

Atabela abaixo ¢ referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

ANTOMIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS 21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAU/MA CE DOM MARCELING DE MILAO (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAQ/MA CE PIO XI (21112604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS/TQ ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA EI PIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagiao. Todos os direitos reservados.
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6. Clique em Transferir

Webpage Sor=ensnot

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé ests como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERTODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

=
<
3 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunes de outros municipios para seu municipio. A
fr transferéncia seré efetivada scmente ap6s autorizagio do municipio de origem do aluno.
dias paraencerrar

BUSCAPOR NIS  BUSCA AVANGADA

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo BFA)El
ESTADO MUNICIPIO

Rio de Janelch Cabo Frio E

ESCOLA

33027331-C M RUI BARBOSA [=]
ALUNO

ALUNOS ENCONTRADOS

DESTINO

SITUAGAO DO ALUNO
Aluno Ativo E

ESCOLA

21118604-CE PIO XI [~]

RECEBIDAS ENVIADAS

A tabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagdo.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA UIMARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAD/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590)
MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAO/MA CE PIO XI {21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAISOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA EIPIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagio. Todes os direitos reservados.

hitp://10.220.5. n
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2.23. SolicitagOes de Transferéncias Recebidas

1. Para Aceitar / Recusar ou até mesmo alterar uma transferéncia que necessita de sua

aprovacao, clique na opcao “Recebidas”.

MEC MASTER (Seir Logger)
Vocé esta como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para sau municipio. A

z
=
T transferéncia seré efetivada somente apés autorizag3o do municipio de origem do aluno.

diaspara encerrar

BUSCA POR NIS

TRANSFERIR

:: [~ ( Recesioas

Atabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagdo

O

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247045)
MAIANE SILVA DE ARAUJC FERNANDO FALCAO/MA CE PIO XI (21118604)

PAULO JUNICR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS/TO ESCOLA NAO IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214)
SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA EIPIN RODEADOR (21432201)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministéri} da Educacio. Todos os direitos reservados,

Atencdao: os alunos listados ndo séo transferéncias que vocé realizou e sim

ncias que necessitam de sua aprovacao.

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé ests como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

TG TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

=

=

2 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
transferéncia serd efetivada somente ap6s auterizagde do municipio de origem do aluno.

dias para encerrar

RECEBIDAS
Atabela abaixo & referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.
ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO I
ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA TUNTUM/MA Ul JOSE NOGUEIRA ARRUDA (21247048)
, CLESIONE OLIVEIRA LIMA TUNTUM/MA UI MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS (21116598)
|:|': —_—

EVANICE FERREIRA DA SILVA COSTA GRAJAL/MA CE DOM MARCELINO DE MILAO (21118590)

MAIANE SILVA DE ARAUJO FERNANDO FALCAO/MA CE PIO X1 (21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS PARAISO DO TOCANTINS,/TO ESCOLA NAQ IDENTIFICADA

RAI SOUSA NUNES TUNTUM/MA CE ARLINDO FERREIRA DE LUCENA (21335214) @

SUELEN BENEDITO GUAJAJARA ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA EIPIN RODEADOR (21432201}
6RICO CO o c
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Ser4 apresentada a tela:

ALTERAGAO DE ESCOLA
AVISO

0 aluno serd transferido exatamente ap6s a confirmagao de transferéncia. Essa solicitagdo
de transferéncia ficard ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS

SITUACAC DATA DA SOLICITACAO
PENDENTE 03/10/2012

DADOS DE DESTINO
MUNICIPIO/UF

SITUAGAD DO ALUNO
Aluno Ativo E

ESCOLA DE DESTINO:

21116598-Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS E

ACEITAR RECUSAR FECHAR

10.220.5.245/presenca, Transferencia.php#dadosTransferencia

3. Vocé podera verificar os detalhes do aluno conforme as opcdes descritas abaixo

e Para visualizar os dados gerais clique em “DADOS GERAIS” conforme imagem:

ALTERACAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno sera transferido exatamente ap6s a confirmagdo de transferéncia. Essa solicitagdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS

SITUA(_:AO DATA DA S0 LICITA(_:AO
PENDENTE 03/10/2012

DADOS DE DESTINO
MUNICIPIO/UF
SITUACAC DO ALUNO
Aluno Ativo E
ESCOLA DE DESTINO:
21116598-Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS E

[Tl | 3

ACEITAR RECUSAR FECHAR

N
p)
©
=
(@]
\@©
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e Para visualizar as informacdes de quem solicitou a transferéncia clique em
“SOLICITANTE” conforme imagem:

ALTERAGAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno serd transferido exatamente apds a confirmacio de transferéncia. Essa solicitacdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS < SOLICITANTE > ALUNO ORIGEM

CFF NOME
000.618.393-02 FAEIO PEDRO DE BRITO
SOLICITAGAO MUNICIPIO/UF

03/10/2012 Tuntum/MA

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

SITUACAO DO ALUNO
Aluno Ativo

ESCOLA DE DESTINO:
21116598-Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS

< 1 3

ACEITAR RECUSAR FECHAR

e Para visualizar dados do aluno clique em “ALUNO”.

ALTERACAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno sera transferido exatamente apés a confirmacio de transferéncia. Essa solicitacdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ORIGEM

NIS NOME DO ALUNO
164.87652.44-0 CLESIONE OLIVEIRA LIMA

DATA DE NASCIMENTO NOME DA MAE

19/04/2003 ANTONIA MARIA DE OLIVEIRA LEITE

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

SITUAGAO DO ALUNO
Aluno Ativo

ESCOLA DE DESTINO:
21116598-Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS
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o Para visualizar a origem do aluno clique em “ORIGEM”.

ALTERAGAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno serd transferido exatamente ap6s a confirmagdo de transferéncia. Essa solicitagio
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do pericdo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ALUNO< ORIGEM >

MUNICIPIO/UF
Tuntum / MA

ESCOLA
21125252 - EM JOANA MARIA DE JESUS

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/ UF

SITUACAO DO ALUNO

Aluno Ativo

ESCOLA DE DESTINO:
21116598-Ul MARIA EMIDIA BRANDES CALDAS

F] | T 3
ACEITAR RECUSAR FECHAR

A situacao do aluno e a escola de destino poderao ser alteradas caso seja necessario.

4. Clique na opgao “Aceitar” / “Recusar” para realizar a transferéncia do aluno.
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2.24. SolicitagOes de transferéncias enviadas

1. Para visualizar uma solicitacdo de transferéncia de aluno para outro municipio clique
na opcao “ENVIADAS”.

MEC MASTER (Sair Logzer)
Vocé estd como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

TRANSFERIR ALUNO

PERIODO DE FEV E MAR

TRANSFERENCIA DE ALUNOS
b
S
= Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
e transferénia serd efetivada somente apés autorizago do municipio de origem do aluno.

dias paraencerrar

BUSCA POR NIS

NIS DO ALUNO:

TRANSFERIR

D<=

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Transferéncias enviadas para outros municipios.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO
CE ANTONIO CORREA ANEXO Il
ADRIANO AMORIM NERES DA ROCHA BARRA DO CORDA/MA SAO RAIMUNDO DO DOCA
BEZERRA (21243000)
CAROLINA FERNANDA MACHADO CAJOEI/SP ESCOLA NAO IDENTIFICADA

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da

Cancelando uma Transferéncia:

2. Para cancelar uma transferéncia clique no aluno desejado.

MEC MASTER (Sair Logger]
Vocé estd como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA
PERIODO DE FEV E MAR TRANSFERIR ALUNO
TRANSFERENCIA DE ALUNOS

=
=
3 Essa funcionalidade tem com objetivo solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
frs transferéncia sera efetivada somente ap6s autorizagio do municipio de origem do aluno.

dias para encerrar

ENVIADAS

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Transferéncias enviadas para outres municipios.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

CE ANTONIO CORREA ANEXO Il
ADRIANO AMORIM NERES DA ROCHA BARRA DO CORDA/MA SA0 RAIMUNDO DO DOCA
——— BEZERRA (21243000)

CAROLINA FERNANDA MACHADO CAJOBI/SP ESCOLA NAO IDENTIFICADA

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2012 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.
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Ser4 apresentada a tela:

ALTERAGAO DE ESCOLA
AVISO

0 alune seré transferido exatamente ap6s a confirmagio de transferénia. Essa solicitagio
de transferéncia ficard ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS

SITUACAD DATA DA SOLICITAGAO
PENDENTE 19/06/2012

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

ESCOLA DE DESTINO

CANCELAR SOLICITACAO FECHAR

3. Vocé podera verificar os detalhes do aluno conforme as opc¢des descritas abaixo:

e Para visualizar os dados gerais clique em “DADOS GERAIS” conforme imagem:

ALTERAGAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno serd transferido exatamente apos a confirmacio de transferéncia. Essa solicitacdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS

SITUACAO DATA DA SOLICITAGAD
PENDENTE 19/06/2012

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

ESCOLA DE DESTINO

—
O
S
£
>
@
(a

CANCELAR S0LICITACAO FECHAR
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e Para visualizar quem solicitou a transferéncia clique em “SOLICITANTE” conforme

ALTERAGAO DE ESCOLA

AVISO

imagem:

0 aluno sera transferido exatamente apos a confirmacdo de transferéncia. Essa solicitagio
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do pericdo.

DADOS GERAIS ALUNO ORIGEM

CFF NOME
645.511.483-34 ABDIEL RAMON DO
NASCIMENTO JUNIOR

SOLICITAGAO MUNICIPIO/UF
19/06/2012 Barra do Corda/MA

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAO FECHAR
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e Para visualizar dados do aluno clique em “ALUNO”.

ALTERACAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno serd transferido exatamente apds a confirmacio de transferéncia. Essa solicitagdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ORIGEM

NIS NOME DO ALUNO
161.02457.42-1  ADRIANO AMORIM NERES DA ROCHA
DATA DE NASCIMENTO NOME DA MAE

19/04/1995 ANTONIA AMORIM NERES

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAD FECHAR

Pégina63



sistema
MANUAL DE SISTEMA

e Para visualizar a origem do aluno clique em “ORIGEM”.

ALTERACAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno sera transferido exatamente apés a confirmagdo de transferéncia. Essa solicitagdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ALL.IH

MUNICIFIOfUF
Barra do Corda / MA

ESCOLA
21116830 - UE TEODORICO ANACLETO DA SILVA

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIOfUF

ESCOLA DE DESTINO

CANCELAR SOLICITACAO FECHAR

<
©
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4. Clique na opgao “CANCELAR SOLICITACAQ’ para realizar a transferéncia do aluno.

ALTERAGAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno sera transferido exatamente apds a confirmacgio de transferéncia. Essa solicitagio
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ALUNO ORIGEM

MUNICIFIOfUF
Barra do Corda / MA

ESCOLA
21116830 - UE TEODORICO ANACLETO DA SILVA

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

ESCOLA DE DESTINO

CANCELAR SOLICITACAD FECHAR
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2.25. Baixar Historico Completo de Solicitacédo de Transferéncia

5. Para baixar o histérico completo das Solicitacbes de Transferéncia basta clicar na

opc¢ao “Baixar Histérico Completo” conforme imagem:

MEC MASTER (Sair Logger)
Vocé esté como ABDIEL RAMON DO NASCIMENTO JUNIOR, perfil: GRANDES PREFEITURAS-Barra do Corda/MA

TRANSFERIR ALUNO

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Essa funcionalidade tem com objetive solicitar a transferéncia de alunos de outros municipios para seu municipio. A
transferéncia serd efetivada somente apés autorizagio do municipio de origem do aluno.

ENVIADAS

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Transferéncias enviadas para outros municipios.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

CE ANTONIO CORREA ANEXO Il
ADRIANO AMORIM NERES DA ROCHA BARRA DO CORDA/MA SAO RAIMUNDO DO DOCA
BEZERRA (21243000)

CAROLINA FERNANDA MACHADO CAJOBI/SP ESCOLA NAO IDENTIFICADA

e ——, "
BAIXAR HISTORICO COMPLETO b
e ———

2012 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

6. Clicando nessa opcao, o sistema ira gerar um arquivo em formato html e compactado.

Selecione em “Abrir com” e clique em “OK”.
Abrir “relatorio2217: =

Yocé selecionou abrir:

E relatorio2217420130319150714.zip

Tipo: Arquive ZIP do WinRAR
Site: http://10.220.5.245

O que o Firefox deve fazer?

WinRARZIP (aplicative padrdc)

i) Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

] ’ Cancelar

(o)
©
©
=
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7. Seré apresentada a tela com o arquivo, clique duas vezes no arquivo para abrir.

Arquivo  Comandos Ferramentas  Favoritos Opcdes  Ajuda

== RNy RCCY 4

Adicionar ExtrairPara  Testar Visualizar Excluir  Localizar Assistente Informacdes

W 4 %

Antivirus  Comentarios  SFX

m & relatorio2217420130319150714.zip - Arquive ZIP, tamanhe descomprimide 597 bytes -
Nome Tamanho Comprimide Tipo Modificado CRC32
e deaig
€ relatorio2217420... 597 249 Chrome HTML Do... 10/03/201315:07 10386260 : I @
‘ = =a Total 597 bytes em 1 arquive

Segue abaixo um exemplo do relatério:

Aluno Municipio de Origem |Escola de Destino Situacio da Transferéncia |Origem

ADRIANO AMORIM NERES DA ROCHA|[Batra do Corda™A E’El ,ﬁ?gocél; 10 CORREA ANEXO I SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZE [Pendente Enviado

ANTONIA CELIA DA SILVA LIMA Tuntum/MA UL IOSE NOGUEIRA UDA [Pendente Enviado
(21247048)

CAROLINA FERNANDA MACHADO Cajobi/SP [Escola ndo identificada [Pendente Enviado

MAIANE SILVA DE ARAUJO [Fernando FalcaoMA CE PIO XI [Pendente Enviado
(21118604)

PAULO JUNIOR RODRIGUES MATOS  ||Paraiso do Tocantins/TO [Escola ndo identificada [Pendente Enviado

RAI SOUSA NUNES Tuntum NVA CE INDO FERREIRA DE LUCENA [Pendente Enviado
(21335214)

SUELEN BENEDITO GUAJAJARA |Alto Alegre do Maranhio/MA f,,[ IIE\:’%?? EADOR [Pendente Enviado
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